
UY BAN NHAN DAN 
TINH QUANG NGAI

So: 1044 /QD-UBND

CONG HOA XA HOI CHU NGHI A VIET NAM • • •
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Ouang Ngai, ngay ££ thang 6 nam 2025

QUYET DINH
> f 9

Ve viec cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh mol ban hanh; dtro’c sira doi, 
bo sung; bj bai bo va phe duyet Quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh 

chmh trong llnh vyc quan ly nha niroc ve hoi, quy thuoc tham quyen quan 
ly, giai quyet cua So Noi vu, UBND cap xa tren dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI
9 >

Can cu Luat To chuc chinh quyen dia phuomg ngay 16/6/2025;

Can cu Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu ve 
kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua

•> •? r > r i

Chinh phu sua doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem 
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh

9 ? r \ r 9

phu sua doi, bo sung mot so dieu cua cac nghi dinh lien quan den kiem soat thu 
tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve
r

thuc hien thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lien thong tai Bo phan
9 r

Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cu Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo tru&ng, 
Chu nhiem Van phdng Chinh phu hucmg dan ve nghiep vu kiem soat thu tuc hanh 
chinh;

Can cu cac Quyet dinh cua UBND tinh: So 44/2022/QD- UBND ngay
r \ r

24/11/2022 ban hanh Quy che ve thuc hien co che mot cua, mot cua lien thong 
trong giai quyet thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh Quang Ngai; 
so 34/2023/QD-UBND ngay 24/8/2023 ban hanh Quy che boat dong cua He 
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai;

Can cu Quyet dinh so 627/QD-BNVngay 20/6/2025 cua Bo truong Bo Noi
> r 9 9

vu ve viec cong bo thu tuc hanh chinh m&i ban hanh hoac sua doi, bo sung hoac 
bai bo linh vuc quan ly nha nu&c ve hoi, quy thuoc pham vi chuc nang quan ly 
cua Bo Noi vu;

Theo de nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh so 209/TTr-SNV ngay 
20/6/2025.

QUYET DINH:
■\ r r

Dieu 1. Cong bo kem theo Quyet dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh 
(TTHC) moi ban hanh, duoc sua doi, bo sung, bi bai bo va phe duyet Quy trinh

r * \ # 9

noi bo giai quyet TTHC trong llnh vuc quan ly nha nuoc ve hoi, quy thuoc tham
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\ r ____ _____ r

quyen quan ly, giai quyet cua So Noi vu, UBND cap xa tren dia ban tinh Quang 
Ngai, cu the nhu sau:

9 9

1. Danh muc TTHC moi ban hanh, dupe sua doi, bo sung, bi bai bo tai Phu
luc I.

2. Quy trinh noi bo giai quyet TTHC tai Phu luc II.
> _

Bieu 2. Trach nhiem cua cac co quan

1. So Noi vu
\

a) Dang tai cong khai day du Danh muc, noi dung cua timg TTHC tren
> r

Trang thong tin dien tu thanh phan cua So, niem yet cong khai tai co quan.

b) Thuc hien tiep nhan va giai quyet TTHC theo quy dinh phap luat va noi
r r

dung cong bo tai Quyet dinh nay.

c) Gui noi dung cu the cua TTHC duoc cong bo den So Khoa hoc va Cong 
nghe de cap nhat len phan mem He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh 
tinh va gui Van phong UBND tinh de theo ddi, kiem soat noi dung thuc hien.

d) Thuc hien dang nhap cac TTHC duoc cong bo tai Quyet dinh nay vao 
Co so du lieu quoc gia ve TTHC.

2. So Khoa hoc va Cong nghe chu tri, phoi hop voi So Noi vu va cac co
r r

quan, don vi co lien quan, can cu Quyet dinh nay xay dung, thiet lap quy trinh 
dien tu giai quyet TTHC va dang tai cong khai dir lieu noi dung cu the cua timg 
TTHC duoc cong bo len phan mem He thong thong tin giai quyet TTHC tinh 
theo quy dinh.

r r >

3. UBND cap xa thuc hien niem yet cong khai kip thbi, day du Danh muc 
va noi dung cu the cua TTHC thuoc tham quyen giai quyet theo quy dinh; dang 
tai cong khai tren Trang thong tin dien tir cua dia phuong; thuc hien tiep nhan,

• n » r f f

giai quyet TTHC theo quy dinh cua phap luat va noi dung cong bo tai Quyet dinh 
nay.

Bieu 3. Quyet dinh nay co hieu lire thi hanh ke tir ngay 01/7/2025. Thay 
the Danh muc TTHC va quy trinh noi bo giai quyet TTHC trong linh vuc to chuc 
phi chinh phu da duoc Chu tich UBND tinh cong bo va phe duyet tai Quyet dinh 
s6 1453/QB-UBND ngay 18/11/2024, s6 1545/QB-UBND ngay 04/12/2024.

Bieu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc cac So: Noi vu, Khoa 
hoc va Cong nghe; Chu tich UBND cac xa, phuong, dac khu va cac to chuc, ca 
nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./.
Noi nhan: TICH
- Nhu Bieu 4;
- Bo Noi vu;
- Cue Kifim soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, NC;
- Cong TTBT tinh;
- Luu: VT, TTHC(x).

guyen Hoang Giang



DANH MUC THU TUC HANH 
TRONG LINH VlfC QUAN L 

GlAl QUYET CUA SOf N .
(Kem theo Quyet dinh so 40d^h/Q

I. DANH MUC TTHC MOl BAN HANH THU

U LUC I
HANH, DlTOC SlTA DOI, BO SUNG, BI BAl BO 
HOI, QUY THUOC THAM QUYEN QUAN LY, 
XA TREN DIA BAN TiNH QUANG NGAl 

]£.G /6/2025 cua Chu tick UBND tinh Quang Ngai)

QUYEN GlAl QUYET CUA UBND CAP XA

ST
T Ten TTHC Thm gian 

giai quyet
Bja diem, each thuc
thurc hien 

• •

Phi, 
le phi Can ctr phap ly

01
Cong nhan ban van 
dong thanh lap hoi

30 ngay lam viec ke tu ngay 
nhan ho so day du va hop le

\ r

Nop ho so va nhan ket qua
r

giai quyet tai Trung tarn 
Phuc vu hanh chinh cong

r

cap xa, thong qua cac each 
thuc sau:
- True tiep.

- Qua dich vu buu chinh.
r

- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.gov.vn.

Khong

- Nghi dinh so 126/2024/NB-CP 
ngay 08/10/2024 cua Chinh phu 
quy dinh ve to chuc, hoat dong va 
quan ly hoi.
- Nghi dinh so 129/2025/NB-CP 
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu 
quy dinh ve phan dinh tham quyen 
cua chinh quyen dia phuong 02 
cap trong lmh vuc quan ly nha 
nude cua Bo Noi vu.

02 Thanh lap hoi 60 ngay ke tir ngay nhan 
don hop le

03

Bao cao to chuc dai 
hoi thanh lap, dai hoi

r

nhiem ky, dai hoi bat 
thirbng cua hoi

45 ngay lam viec (doi voi 
dai hoi nhiem ky, dai hoi

r

bat thircmg); 15 ngay lam
r

viec (doi voi dai hoi thanh 
lap) ke tir ngay nhan ho so 
day du va hop phap

04

Thong bao ket qua 
dai hoi va phe duyet 
doi ten hoi, phe duyet 
dieu le hoi

60 ngay lam viec lam viec 
ke tu ngay nhan ho so day 
du va hop phap

05
Chia, tach; sap nhap; 
hop nhat hoi.

60 ngay lam viec ke tu ngay 
nhan ho so day du va hop 
phap
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ST
T Ten TTHC Thoi gian

r

giai quyet
Dia diem, each thuc
thirc hien 

• •

Phi, 
le phi Can cu’ phap ly

06 Hoi tu giai the
45 ngay lam viec ke tu ngay 
nhan ho so day du va hop 
phap

07
Cho phep hoi hoat 
dong tro lai sau khi bi 
dinh chi co thoi han

30 ngay lam viec ke tir ngay 
nhan ho so day du va hop 
phap

08

Ho tro chi phi y te va 
thu nhap thirc te bi mat 
hoac giam sut cho 
ngubi dang true tiep 
tham gia hoat dong 
chu thap do bi tai nan 
dan den thiet hai ve 
sure khoe

9 >

20 ngay ke tir ngay nhan ho 
so day du va hop phap

Nop ho so va nhan ket qua
r

giai quyet tai Trung tarn 
Phuc vu hanli chinh cong 
cap xa, thong qua cac each 
thirc sau:

- True tiep.

- Qua dich vu buu chinh.
r

- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.gov.vn.

Khong

Thong tu lien tich so 
02/2013/TTLT-BNV-BLBTBXH- 
BTC-BYT ngay 09/7/2013 cua Bo 
trudng Bo Noi vu, Bo truong Bo 
Lao dong - Thuong binh va Xa 
hoi, Bo truong Bo Tai chinh, Bo 
truong Bo Y te hudng dan quy 
trinh, thu tuc, ho so, muc ho tro

r

ngubi dang true tiep tham gia hoat 
dong chu thap do bi tai nan dan

r \

den thiet hai ve sue khoe.
- Thong tu so 09/2025/TT-BNV 
ngay 18/6/2025 cua Bo truong Bo 
Noi vu quy dinh ve phan dinh

9 > r .

tham quyen va phan cap thirc hien 
nhiem vu quan ly nha nude trong 
linh vuc Noi vu.
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ST
T Ten TTHC Thoi gian 

giai quyet
fiia diem, each thuc
thirc hien 

• •

Phi, 
le phi Can cu’ phap ly

09

r r

Cap giay phep thanh 
lap va cong nhan dieu 
le quy

60 ngay ke tir ngay co quan
9 A A

co tham quyen nhan day du
A /•

ho so hop le va y kien cua
A

cac co quan lien quan ve
r r

viec cap giay phep thanh 
lap va cong nhan Dieu le 
quy

A f

Nop ho so va nhan ket qua 
giai quyet tai Trung tam 
Phuc vu hanh chinh cong

r

cap xa, thong qua cac each 
thhc sau:

- Trirc tiep.
- Qua dich vu biru chinh.

r

- Trirc tuyen tai dia chi: 
dichvucong.gov.vn.

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

A 9

ve to chtrc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.
- Nghi dinh s6 136/2024/NB-CP 
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu

9 9 r A

sua doi, bo sung mot so dieu cua 
Nghi dinh so 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu 
ve to chtrc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tu thien.
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP 
ngay 11/6/2025 quy dinh ve phan 
quyen, phan cap trong quan ly nha 
nuoc lmh vuc noi vu.

10

Cong nhan quy du 
dieu kien hoat dong va 
cong nhan thanh vien

A

Hoi dong quan ly quy; 
cong nhan thay doi, bo 
sung thanh vien Hoi 
dong quan ly quy

- 60 ngay ke tir ngay nhan 
du ho so hop le ve viec

A

cong nhan quy du dieu kien 
hoat dong va cong nhan 
thanh vien Hoi dong quan 
ly quy.
- 60 ngay ke tir ngay nhan 
du ho so hop le va y kien 
cua cac co quan lien quan 
ve viec cong nhan thanh

A

vien Hoi dong quan ly quy

a r

Nop ho so va nhan ket qua 
giai quyet tai Trung tam 
Phuc vu hanh chinh cong 
cap xa, thong qua cac each 
thuc sau:
- Trirc tiep.
- Qua dich vu biru chinh.

r

- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.gov.vn.

Khong



4

ST
T Ten TTHC Thm gianr

giai quyet
Dia diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi Can cir phap ly

11
Cong nhan dieu le (sura

7 7 7

doi, bo sung) quy; doi 
ten quy

7

- 60 ngay ke tu ngay nhan 
du ho so hop le va y kien 
cua cac co quan lien quan 
ve viec cong nhan dieu le 
(sira doi, bo sung) quy.
- 60 ngay ke tu ngay nhan 
du ho so hop le ve viec doi 
ten quy

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu 
ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.
- Nghi dinh so 13 6/2024/NB-CP 
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu 
sua doi, bo sung mot so dieu cua 
Nghi dinh so 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu 
ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.
- Nghi dinh so 128/2025/NB-CP 
ngay 11/6/2025 quy dinh ve phan 
quyen, phan cap trong quan ly nha 
nuoc llnh vuc noi vu.

12

r r

Cap lai giay phep 
thanh lap va cong nhan 
dieu le quy

60 ngay ke tu ngay co quan
7 >

co tham quyen nhan don 
hop le

Nop ho so va nhan ket qua 
giai quyet tai Trung tam 
Phuc vu hanh chinh cong 
cap xa, thong qua cac each 
thuc sau:

- True tiep.

- Qua dich vu buu chinh.
r

- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.gov.vn.

13
Cho phep quy hoat 
dong trd lai sau khi bi 
tam dinh chi hoat dong

7

60 ngay lam viec ke tir ngay 
nhan du ho so hop le va y 
kien cua cac co quan lien 
quan ve viec cho phep quy 
hoat dong tro lai

14
r

Hop nhat, sap nhap, 
chia, tach quy

60 ngay ke tu ngay nhan du 
ho so hop le

15 Quy tu giai the

Sau 60 ngay ke tir ngay ket 
thuc thdi han ghi trong 
thong bao thanh toan no va 
thanh ly tai san, tai chinh 
cua quy khi quy tu giai the 
ma khong co don khieu nai
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II. DANH MUC TTHC DUGC SU A D6l, BO SUNG THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S6 NOI VU

ST
T Ma TTHC Ten TTHC Thm han 

•

giai quyet
Bia diem, each thuc

thirc hien 
• •

Phi, le 
phi Can cir phap ly

01 1.013017.H48

r r

Cap giay phep
thanh lap va cong 

■\

nhan dieu le quy

9

60 ngay ke tir ngay
9

co quan co tham 
> >

quyen nhan day du 
>

ho so hop le va y
kien cua cac co

>

quan lien quan ve
r r

viec cap giay phep 
thanh lap va cong 
nhan Dieu le quy

Nop ho so va nhan ket qua
r

giai quyet tai Trung tam 
Phuc vu hanh chinh cong 
tinh Quang Ngai; dia chi

r

so 54 duong Hung Vuong, 
thanh pho Quang Ngai;

9 r

diem tiep nhan ho so thu 
02 tai phucmg Kon Turn, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thirc sau:

r

- True tiep.

- Qua dich vu buu chinh.
r

- True tuyen tai dia chi: 

dichvucong.gov.vn.

Khong - Nghi dinh so 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

A 9

ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tu thien.
- Nghi dinh so 136/2024/ND-CP 
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu

99 r \

sua doi, bo sung mot so dieu cua 
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

> 9

ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.
- Nghi dinh so 128/2025/ND-CP 
ngay 11/6/2025 quy dinh ve phan

\ r

quyen, phan cap trong quan ly 
nha nuoc linh virc noi vu.

2 1.013018.H48

Cong nhan quy
du dieu kien hoat
dong va cong
nhan thanh vien 

>

Hoi dong quan ly
quy; cong nhan
thay doi, bo sung
thanh vien Hoi 

■\

dong quan ly quy

- 60 ngay ke tu ngay 
nhan du ho so hop 
le ve viec cong nhan 
quy du dieu kien 
hoat dong va cong 
nhan thanh vien Hoi 
dong quan ly quy.
- 60 ngay ke tir ngay
nhan du ho so hop
le va y kien cua cac

>

co quan lien quan ve 
viec cong nhan 
thanh vien Hoi dong 
quan ly quy.

Khong
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ST
T Ma TTHC Ten TTHC Thai han 

giai quyet
Dja diem, each thuc

thirc hien 
• •

Phi, le 
phi Can cir phap ly

3 1.013019.H48

Cong nhan dieu 
le (sua doi, bo 
sung) quy; doi 
ten quy

7

- 60 ngay ke tir ngay 
nhan du ho so hop 
le va y kien cua cac 
co quan lien quan ve 
viec cong nhan dieu 
le (sua doi, bo sung) 
quy;
- 60 ngay ke tu ngay 
nhan du ho so hop

> 71/V /v * /V J-A • /\le ve viec doi ten 
quy.

Nop ho so va nhan ket qua
m r

giai quyet tai Trung tam 
Phuc vu hanh chinh cong 
tinh Quang Ngai; dia chi

r

so 54 dubng Hung Vuong, 
thanh pho Quang Ngai; 
diem tiep nhan ho so thu 
02 tai phuong Kon Turn, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:
- True tiep.
- Qua dich vu buu chinh.

r

- True tuyen tai dia chi: 

dichvucong.gov.vn.

Khong

- Nghi dinh so 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

> 7

ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.

- Nghi dinh so 136/2024/ND-CP 
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu

77 r \

sira doi, bo sung mot so dieu cua 
Nghi dinh so 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu 
ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.
- Nghi dinh so 128/2025/NB-CP 
ngay 11/6/2025 quy dinh ve phan

> r

quyen, phan cap trong quan ly 
nha nude lmh vuc noi vu.

4 1.013020.H48

r r

Cap lai giay phep 
thanh lap va cong 
nhan dieu le quy

7

60 ngay ke tu ngay 
nhan don hop le Khong

5 1.013021.H48

Cho phep quy 
hoat dong trd lai 
sau khi bi tam 
dinh chi hoat 
dong

60 ngay ke tir ngay 
nhan don hop le Khong
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ST
T MaTTHC Ten TTHC Thoihan 

• r

giai quyet
Bia diem, each thirc

thu-c hien 
• •

Phi, le 
phi Can cu’ phap ly

6 1.003920.000.0
0.00.H48

r

Hop nhat, sap 
nhap, chia, tach, 
mo rong pham vi 
hoat dong quy

- 60 ngay ke tir ngay 
nhan du ho sa hap

a

le ve viec cho phep
r

hop nhat, sap nhap, 
chia, tach quy.

9

- 60 ngay ke tir ngay
a

nhan du ho sa hop 
le va y kien cua cac 
ca quan lien quan ve 
viec cho phep mo 
rong pham vi hoat 
dong cua quy

Nop ho sa va nhan ket qua
r

giai quyet tai Trung tarn 
Phuc vu hanh chinh cong 
tinh Quang Ngai; dia chi 
so 54 duang Hung Vucmg, 
thanh pho Quang Ngai; 
diem tiep nhan ho sa thu 
02 tai phuong Kon Turn, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:
- True tiep.

- Qua dich vu buu chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.gov.vn.

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

A 9

ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tu thien.
- Nghi dinh s6 136/2024/NB-CP 
ngay 23/10/2024 cua Chinh phu

99 r \

sua doi, bo sung mot so dieu cua 
Nghi dinh so 93/2019/NB-CP 
ngay 25/11/2019 cua Chinh phu

A 9

ve to chuc, hoat dong cua quy xa 
hoi, quy tir thien.

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP 
ngay 11/6/2025 quy dinh ve phan

a r

quyen, phan cap trong quan ly 
nha nuac llnh vuc noi vu.7 1.013023.H48 Quy tir giai the

Sau 60 ngay ke tu* 
ngay ket thuc thai 
han ghi trong thong 
bao thanh toan ng 
va thanh ly tai san, 
tai chinh cua quy 
khi quy Ur giai the 
ma khong co dan

r

khieu nai

Khong
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III. DANH MUC THC BAI BO THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT MaTTHC Ten thu tuc hanh chinh Ten VBQPPL quy dinh bai bo

01 1.012939.H48 Cong nhan ban van dong thanh lap hoi

Nghi dinh so 128/2025/ND-CP 
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu

> a r

quy dinh ve phan quyen, phan cap 
trong quan ly nha nubc llnh virc 
noi vu

02 1.012940.H48 Thanh lap hoi

03 1.012949.H48 Bao cao to churc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiem ky, dai hoi bat thubng 
cua hoi

04 1.012941.H48 Thong bao ket qua dai hoi va phe duyet doi ten hoi, phe duyet dieu le hoi

05 1.012950.H48
t r

Chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi

06 1.012951.H48 Hoi tir giai the

07 1.012952.H48 Cho phep hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi co thdi han

08 1.013024.H48 r.r >

Cap giay phep thanh lap va cong nhan dieu le quy

09 1.013025.H48 Cong nhan quy du dieu kien hoat dong va cong nhan thanh vien Hoi dong 
quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vien Hoi dong quan ly quy

10 1.013026.H48 Cong nhan dieu le (sua doi, bo sung) quy; doi ten quy

11 1.013027.H48
r r ~\

Cap lai giay phep thanh lap va cong nhan dieu le quy

12 1.013028.H48 Cho phep quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

13 1.013029.H48
r

Hop nhat, sap nhap, chia, tach, mb rang pham vi hoat dong quy

14 1.013030.H48 Quy tir giai the
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PHU LUC II
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VlTC 

uOc thAm QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET 
TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI

ay d6 /6/2025 ciia Chii tick UBND tinh Quang Ngai)

QUY TRINH NOI BO 
QUAN LY NHA NlTOc

CUA SOf NOI
• . _ . ,

(Kem theo Quyet dinh so A04Av.
Liru y quy each thuc hien va quy iro’c viet tat trong quy trinh:
- Khi tiep nhan ho so:

+ Trucmg hpp ho so du dieu kien tiep nhan thi thuc hien tiep nhan va in Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so 
01 - Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04 - 
Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh);

+ Truong hqp ho so chua du dieu kien tiep nhan, can hoan thien ho so thi ban hanh Phieu hudng dan, hoan thien ho so 
(Mau so 02 - Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh);

+ Truong hop tu choi tiep nhan ho so thi ban hanh Phieu tir choi tiep nhan giai quyet ho so (Mau so 03 - Quyet dinh so 
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

- Khi chuyen ho so giay: Chuyen day du Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so 01 - Quyet dinh so 750/QD- 
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/QD- 
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) va kem theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viet gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xu ly ho so, chuyen tiep ho so tu bo phan nay sang bo phan khac xu ly: Phai ky, ghi ro ten ngudi phan 
cong/ngudi chuyen tiep, ngudi nhan tren Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (Mau 04). Dong thdi, phai xu ly phan 
cong/chuyen tiep tren phan mem dien tu, trung khdp vdi Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (Mau 04).

- Xu ly viec dung giai quyet ho so:

+ Truong hop giai quyet TTHC qua thdi han quy dinh: Ban hanh Thong bao xin loi va hen tra ket qua (Mau so 06- 
Quyet dinh so' 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).
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+ Truang hop ho sa con thieu thong tin, chua day du, chua hap le: Trong thdi han theo quy dinh, ke tir ngay nhan dupe 
ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai chuyen den (tai B4) phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan 
thien lai ho sa (Mau so 07- Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); tru truang hop phat sinli bo sung 
ho sa theo quy dinh phap luat dien ra sau B4.

+ Truang hop khong du ca sa de giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho sa (Mau so 08 - Quyet dinh so 
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viec ky ban hanh thong bao Mau so 07, Mau so 08: Lanh dao ca quan, dan vi co tham quyen dang true tiep xu ly, 
tham dinh tai cac buac cua quy trinh giai quyet cac thu tuc hanh chinh hoac uy quyen cho ca quan, dan vi cap dudi co tham 
quyen true tiep ky ban hanh thong bao.

r r r

- Quy uac viet tat trong Quy trinh giai quyet:

+ Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua, viet tat la: “Mau so 01”.
+ Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so, viet tat la: “Mau so 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thien lai ho so, viet tat la: “Mau so 07”.
+ Thong bao tra ho so khong giai quyet, viet tat la: “Mau so 08”.
+ Cac buac trong quy trinh, viet tat la: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, viet tat la: “Trung tam”.

+ Nhan vien cua doanh nghiep cung ung dich vu buu chinh cong ich tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh viet tat 
la: “Nhan vien tai Trung tam”.
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1. Cap giay phep thanh lap va cong nhan dieu le quy
2. Cong nhan quy du dieu kien hoat dong va cong nhan thanh vien Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo 

sung thanh vien Hoi dong quan ly quy
3. Cong nhan dieu le (sua doi, bo sung) quy; doi ten quy
4. Cap lai giay phep thanh lap va cong nhan dieu le quy
5. Cho phep quy hoat dong tra lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
6. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, mff rong pham vi hoat dong quy
7. Quy tu giai the

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC THAm QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

Thai gian giai quyet: 60 ngay ke tir ngay nhan day du ho so theo quy djnh.

Cac buoc thuc 
hien Noi dung cong viec Don vi/nguoi thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

Bl: Nop ho so’
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu.

- To chuc, ca nhan.
- Nhan vien tai Trung 
tam

Trong gid 
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2: Chuyen ho so- Chuyen ho so (giay, dien tu) ve So Noi vu xu ly Nhan vien tai Trung tam 0,5 ngay - Ho so

B3: Phan cong xu
iy

Lanh dao So Noi vu phan cong cho phong chuyen 
mon xu ly Lanh dao So Noi vu 01 ngay

Ho so
Lanh dao phong chuyen mon phan cong cho chuyen 
vien xu ly

Lanh dao phong chuyen 
mon

0,5 ngay

B4: Kiem tra, xu 
ly ho so-

- Chuyen vien phong chuyen mon kiem tra, tham 
dinh, xu ly ho so theo quy dinh hien hanh
- Tham muu, du thao cac van ban lien quan

Chuyen vien xu ly 39 ngay
- Ho so
- Du thao: To trinh, 
Quyet dinh.

B5: Xem xet, de 
xuat

Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao So Noi vu

Lanh dao phong chuyen 
mon 01 ngay - Ho so

- Du thao: To trinh,
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Cac buo’c thuc 
hien Noi dung cong viec Don vj/ngu'd'i thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien
Quyet dinh.

B6: Duyet ho so- Lanh dao So Noi vu xem xet, duyet ho so trinh 
UBND tinh Lanh dao So Noi vu 01 ngay

- Ho so
- To trinh.
- Du thao Quyet 
dinh.

B7: Gui ho so1 lien 
thong

r r \

Van thir vao so van ban, dong dau, luu tru ho so va 
chuyen lai cho phong chuyen mon de chuyen ho so 
lien thong

Van thu So Noi vu
01 ngay

Ho so

Hoan thien va gui ho so lien thong den Van phong 
UBND tinh

Chuyen vien phong 
chuyen mon

Tiep nhan, luan chuyen va xu- ly ho so' lien thong tai Van phong UBND tinh

B8: Tiep nhan ho 
so' tai Trung tam

Trung tam nhan ho so lien thong, luan chuydn vb 
Van phong UBND tinh xu ly Trung tam 0,5 ngay Ho so

B9: Phan cong xu’ 
ly ho so1

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly ho 
so

Lanh dao Van phong 
UBND tinh 01 ngay Ho so

BIO: Xu' ly ho so' Phong chuyen mon Van phong UBND tinh tham 
muu xu ly

Phong chuyen mon Van 
phong UBND tinh 11 ngay Du thao Quyet dinh

Bll: Phe duyet ho
SO"

Lanh dao Van phong UBND tinh phe duyet, trinh 
lanh dao UBND tinh xem xet, quyet dinh

Lanh dao Van phong 
UBND tinh 01 ngay Du thao Quyet dinh

B12: Xem xet, 
quyet dinh Lanh dao UBND tinh xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay Quyet dinh
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Cac bu'oc thuc 
hien Noi dung cong viec Don vj/nguoi thuc hien Thtri gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

B13: Phat hanh 
ket qua

- Van thir vao so van ban, dong dau, liru tru ho 
so.

nr r r
- Chuyen ket qua giai quyet den Trung tam

Van thu 0,5 ngay Quyet dinh

B14: Chuyen ket 
qua

- y j-

Trung tam nhan ket qua giai quyet ban giao cho 
quay tiep nhan ho so cua So Noi vu tai Trung tam Trung tam 0,5 ngay Quyet dinh

B15: Tra ket qua

r \ >
- Ket thuc phan mem mot cua dien tu.

r n

- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan.r ns
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau 04.
- Moi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long.

9

- To chuc, ca nhan.
- Nhan vien tai Trung 
tam

Trong gib 
hanh chinh

r 9
Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC THAm QUYEN GlAl QUYET CUA UBND CAP XA
1. Cong nhan ban van dong thanh lap hoi
2. Cho phep hoi hoat dong trcr lai sau khi bi dinh chi co then han
Thai gian giai quyet: 30 ngay lam viec ke tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac buoc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/ngu'd'i thuc hien• o • •

Thoi gian 
thuc hien

Ket qua 
thuc hien

Bl. Nop ho so1
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu

9

- To chuc, ca nhan
- Cong chuc tai Bo phan 
Mot cua cap xa

Trong gib 
hanh chlnh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2. Chuyen ho so’ Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan
r

Mot cua cap xa
01 ngay lam 
viec - Ho so

B3. Phan cong xu
•y

Lanh dao phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so. Lanh dao chuyen mon 01 ngay lam 

viec - Ho so

B4. Kiem tra, xu 
ly ho so'

9 9 A

- Kiem tra, tham dinh, xu ly ho so theo quy djnh
- Tham muu du thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xu ly 24 ngay lam 

viec

- Ho so
- Du thao: To trinh, 
Quyet dinh; van ban 
co lien quan

B5. Xem xet ho so' Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa

Lanh dao phong chuyen 
mon

01 ngay lam 
viec

- Ho so
- To trinh
- Dir thao: Quyet 
dinh; van ban co lien 
quan

B6. Ky duyet ho
SO'

Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 02 ngay lam 
viec Quyet dinh
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Cac buuc 
thuc hien Noi dung cong vice Bon vj/nguo'i thuc hien Thoi gian

thuc hien 
• •

Ket qua
thuc hien • •

B7. Phat hanh ket 
qua giai quyet

- Van thir vao so van ban, dong dau, liru tru.
•> r r

- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon
7 ? r r

de chuyen den Bo phan Mot cua cap xa
Van thu UBND cap xa 01 ngay lam 

viec Quyet dinh

B8. Tra ket qua
- Ket thuc ho so tren phan mem mot cura dien tur
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- Mdi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long

- To chuc, ca nhan
- Cong chuc tai Bo phan 
Mot cua cap xa

Trong gid 
hanh chlnh

Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan

3. Thanh lap hoi
4. Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
Thai gian giai quyet: 60 ngay lam viec ke tu ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac buuc 
thuc hien Noi dung cong viec Bo’n vj/nguoi thuc hien Thui gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

Bl. Nop ho su
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu

- To chuc, ca nhan
- Cong chuc tai Bo phan 
Mot cua cap xa

Trong gid 
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2. Chuyen ho so Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa

01 ngay lam 
viec - Ho so

B3. Phan cong xu
iy

Lanh dao phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon

01 ngay lam 
viec Ho so
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Cac bu’bc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/nguoi thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

B4. Kiem tra, xir 
ly ho so

# 7 7 >
- Kiem tra, tham dinh, xu ly ho so theo quy dinh
- Tham mini dir thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xu ly 53 ngay lam 

viec

- Ho so
- Du thao: To trinh; 
Quyet dinh; van ban 
co lien quan

B5. Xem xet ho so’ Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa.

Lanh dao phong chuyen 
mon

02 ngay lam 
viec

-To trinh
- Du thao: Quyet 
dinh; van ban co lien 
quan

B6. Ky duyet ho
SO’

Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 02 ngay lam 
viec Quyet dinh

B7. Phat hanh ket 
qua

- Van thir vao so van ban, dong dau, luu ho so.
7 r r

- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cura cap xa

Van thu, chuyen vien xu
iy

01 ngay lam 
viec Quyet dinh

B8. Tra ket qua

r y y y

- Ket thuc ho so tren phan mem mot cua dien tur
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04

7

- Mbi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa; to chuc, ca 
nhan

Trong gib 
hanh chinh

- Thu lai Mau so 01
- Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan

5. Thong bao ket qua dai hoi va phe duyet doi ten hoi, phe duyet dieu le hoi
Thai gian giai quyet: 60 ngay lam viec ke tu ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac buoc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/nguoi thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

Bl. Nop ho so
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu

- To chuc, ca nhan
- Cong chuc tai Bo phan 
Mot cua cap xa

Trong gib 
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so
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Cac budc 
thuc hien Noi dung cong viec Bon vj/ngubi thuc hien Then gian 

thuc hien
Ket qua 

thurc hien

B2. Chuyen ho so’ Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa

01 ngay lam 
viec - Ho so

B3. Phan cong xir
iy

Lanh dao phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon

01 ngay lam 
viec Ho so

B4. Kiem tra, xir 
ly ho so’

- Kiem tra, tham dinh, xu ly ho so theo quy dinh
- Tham mum du thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xu ly 52 ngay lam 

viec

- Ho so
- Du thao: To trinh; 
Quyet dinh; van ban 
co lien quan
- Du thao Van ban 
cua CT UBND cap 
xa

B5. Xein xet ho so’ Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa

Lanh dao phong chuyen 
mon

02 ngay lam 
viec

- To trinh
- Dir thao van ban 
cua CT UBND cap 
xa
- Du thao Quyet dinh

B6. Ky duyet ho so- Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 03 ngay lam 
viec

- Van ban cua CT 
UBND cap xa
- Quyet dinh

B7. Phat hanh ket 
qua giai quyet

- Van thu vao so van ban, dong dau, luu tru.
? r r

- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cua cap xa

Van thu, chuyen vien xu
iy

01 ngay lam 
viec

- Van ban cua CT 
UBND cap xa
- Quyet dinh

B8. Tra ket qua

y \ X \

- Ket thuc ho so tren phan mem mot cua dien tu
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- Mbi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long

Cong chuc Bo phan Mot
r ?

cua cap xa; to chuc, ca 
nhan

Trong gia 
hanh chinh

- Thu lai Mau so 01
- Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan
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6. Hoi tu’ giai the
Thoi gian giai quyet: 45 ngay lam viec ke tu ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac buoc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vj/nguoi thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

Bl. Nop ho so’

~ m 7 r a

- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao Phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu

To chuc, ca nhan; cong 
chuc tai Bo phan Mot 
cua cap xa

Trong gib 
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2. Chuyen ho so’ Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa

01 ngay lam 
viec - Ho so

B3. Phan cong xir
Jy

Lanh dao Phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon

01 ngay lam 
viec Ho so

B4. Kiem tra, xir 
ly ho so’

- Kiem tra, tham dinh, xu ly ho so theo quy dinh
- Tham muu du thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xu ly 37 ngay lam 

viec

- Ho so
- Du thao: To trinh; 
Quyet dinh; van ban 
co lien quan

B5. Xem xet ho so’ Lanh dao Phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa.

Lanh dao phong chuyen 
mon

02 ngay lam 
viec

- Ho so
- Du thao: To trinh; 
Quyet dinh; van ban 
co lien quan

B6. Ky duyet ho
SO’

Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 03 ngay lam 
viec Quyet djnh

B7. Phat hanh ket
r

qua giai quyet
- Van thu vao so van ban, dong dau, luu tru.

7 r r

- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cira cap xa

Van thu, chuyen vien xu
ly

01 ngay lam 
viec Quyet dinh

B8. Tra ket qua
- Ket thuc ho so tren phan mem mot cua dien tu
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- Mdi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa; to chuc, ca 
nhan

Trong gib 
hanh chinh

- Thu lai Mau so 01
- Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan
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7. Bao cao to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiem ky, dai hoi bat thuong ciia hoi
7.1. Bao cao to chuc dai hoi nhiem ky, dai hoi bat thuong cua hoi
Thai gian giai quyet: 45 ngay lam viec ke tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac buoc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/ngiroi thuc hien Thoi gian

thoc hien • •
Ket qua

thuc hien • •

Bl. Nop ho so
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap dir lieu thong tin ho so vao Phan mem.
- Thirc hien so hoa va luu tru- ho so dien tu

7
To chuc, ca nhan; cong 
chuc tai Bo phan Mot 
cua cap xa

Trong gib 
hanh chlnh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2. Chuyen ho so Chuyen ho so (giay, dien tu-) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa

01 ngay lam 
viec - Ho so

B3. Phan cong xu
iy

Lanh dao Phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xir ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon

01 ngay lam 
viec Ho so

B4. Kiem tra, xu1 ly 
ho so

- Kiem tra, tham djnh, xu ly ho so theo quy dinh
- Tham muu du thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xu ly 37 ngay lam 

viec

- Ho so
- Du thao: To trinh, 
van ban co lien quan
- Du thao van ban 
cua CT UBND cap 
xa

B5. Xem xet ho so Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa

Lanh dao phong chuyen 
mon

02 ngay lam 
viec

- To trinh
- Du thao van ban 
cua CT UBND cdp 
xa

B6. Ky duyet ho so Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 03 ngay lam 
viec

Van ban cua CT 
UBND cap xa
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Cac buffc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vj/nguol thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

B7. Phat hanh ket 
qua giai quyet

- Van thu vao so van ban, dong dau, luu tru.
- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cura cap xa

Van thu, chuyen vien xur 
ly ho so

01 ngay lam 
viec

Van ban cua CT 
UBND cap xa

B8. Tra ket qua
- Ket thuc ho so tren phan mem mot cira dien tur
- Tra ket qua cho to churc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- Mbi to churc, ca nhan danh gia mure do hai long

Cong churc Bo phan Mot
r 7

cira cap xa; to churc, ca 
nhan

Trong gib 
hanh chlnh

Tra ket qua cho to 
churc, ca nhan

7.2. Bao cao to chirc dai hoi thanh lap
Thai gian giai quyet: 15 ngay lam viec ke tu ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac bubc 
thuc hien Noi dung cong viec Do*n vi/nguoi thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

Bl. Nop ho so’
- Hubng dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao Phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu

To chtrc, ca nhan; cong 
churc tai Bo phan Mot 
cua cap xa

Trong gib
hanh chlnh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2. Chuyen ho so’
7 r \

Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chtrc Bo phan Mot 
cua cap xa

01 ngay lam 
viec - Ho so

B3. Phan cong xur
iy

Lanh dao phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon

01 ngay lam 
viec Ho so
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Cac bu’O’c 
thirc hien Noi dung cong viec Don vi/nguoi thuc hien Thcri gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

B4. Kiem tra, xir Iy 
ho sff

7 7 \

- Kiem tra, tham dinh, xu ly ho so theo quy dinh
- Tham miru dir thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xir ly 08 ngay lam 

viec

- Ho so
- Dir thao: To trinh, 
van ban co lien quan
- Dir thao van ban 
cua CT UBND cap 
xa

B5. Xem xet ho so’ Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa

Lanh dao phong chuyen 
mon

02 ngay lam 
viec

- To trinh
- Dir thao van ban 
cua CT UBND cap 
xa

B6. Ky duyct ho so1 Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 02 ngay lam 
viec

Van ban cua CT 
UBND cap xa

B7. Phat hanh ket 
qua giai quyet

- Van thir vao so van ban, dong dau, luu trtr.
- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cua cap xa

Van thir, chuyen vien xu 
ly ho so

01 ngay lam 
viec

Van ban cua CT 
UBND cap xa

B8. Tra ket qua
- Ket thuc ho so tren phan mem mot cira dien tur
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- Moi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa; to chuc, ca 
nhan

Trong gib
hanh chinh

Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan
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8. Ho tro chi phi y te va thu nhap thirc te bi mat hoac giam sut cho nguoi dang true tiep tham gia hoat dong chfi’ 
thap do bj tai nan dan den thiet hai ve sue khoe

Thai gian giai quyet: 20 ngay ke tir ngay nhan day du ho so theo quy djnh.

Cac bude 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/nguoi thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thne hien

Bl. Nop ho so
- Huang dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu

Hoi Chu thap do quan ly 
ngudi bi tai nan; cong 
chuc tai Bo phan Mot 
cua cap xa

Trong gid
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B2. Chuyen ho so1 Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa 01 ngay - Ho so

B3. Phan cong xu-
iy

Lanh dao phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon 01 ngay Ho so

B4. Kiem tra, xu’ ly 
ho so'

- Kiem tra, phoi hap vai ca quan bao hiem xa 
hoi, ca quan co lien quan tham dinh, xu ly ho so 
theo quy dinh
- Tham mini dir thao cac van ban lien quan.

Chuyen vien xu ly 13 ngay

- Ho so
- Dir thao: To trinh, 
van ban co lien quan
- Du thao van ban 
cua CT UBND cap 
xa

B5. Xem xet ho so1 Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa

Lanh dao phong chuyen 
mon 02 ngay

- To trinh
- Dir thao van ban 
cua CT UBND cap 
xa

B6. Ky duyet ho so Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 02 ngay Van ban tham dinh
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Cac buoc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/ngiroi thuc hien Thcri gian 

thuc hien
Ket qua

thuc hien • •

B7. Phat hanh ket 
qua giai quyet

- Van thu vao so van ban, dong dau, liru trtr.
- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cua cap xa

Van thu, chuyen vien xu 
ly ho so 01 ngay Van ban tham dinh

B8. Tra ket qua

- Ket thuc ho so tren phan mem mot cua dien tu
r 9

- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- MOi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa; to chuc, ca 
nhan

Trong gid 
hanh chlnh

Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan

9. Cap giay phep thanh lap va cong nhan dieu le quy
10. Cong nhan quy du dieu kien hoat dong va cong nhan thanh vien Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung 

thanh vien Hoi dong quiin ly quy
11. Cong nhan dieu le (sua doi, bo sung) quy; doi ten quy
12. Cap lai giay phep thanh lap va cong nhan dieu le quy
13. Cho phep quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi' hoat dong

r

14. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, mo rong phani vi hoat dong quy
15. Quy tu giai the
Thai gian giai quyet: 60 ngay ke tu ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Cac buuc 
thuc hien Noi dung cong viec Bun vj/nguo*i thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

Bl. Nop ho su
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap dtr lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu trtr ho so dien tu

- To chuc, ca nhan
- Cong chuc tai Bo phan 
Mot cua cap xa

Trong gid
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so
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Cac buoc 
there hien Noi dung cong viec Bun vi/nguui thuc hien Thoi gian 

thuc hien
Ket qua 

thuc hien

B2. Chuyen ho so Chuyen ho so (giay, dien tu) ve phong chuyen mon 
thuoc UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa 01 ngay

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho so

B3. Phan cong xu’
iy

Lanh dao phong chuyen mon phan cong chuyen vien 
xu ly ho so.

Lanh dao phong chuyen 
mon 01 ngay Ho so

B4. Kiem tra, xu’ Iy 
ho so’

- Kiem tra, tham dinh, xu ly ho so theo quy dinh
- Tham muu du thao cac van ban lien quan. Chuyen vien xu ly 52 ngay

- Ho so
- Dir thao: To trinh; 
Quyet dinh; van ban 
co lien quan

B5. Xem xet ho so’ Lanh dao phong chuyen mon xem xet ho so, trinh 
lanh dao UBND cap xa

Lanh dao phong chuyen 
mon 02 ngay - To trinh

- Du thao Quyet djnh

B6. Ky duyet ho so- Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh Lanh dao UBND cap xa 03 ngay Quyet dinh

B7. Phat hanh ket 
qua giai quyet

- Van thu vao so van ban, dong dau, luu tru.
- Chuyen ket qua giai quyet cho phong chuyen mon 
de chuyen den Bo phan Mot cua cap xa

Van thu, chuyen vien xu 
ly ho so 01 ngay Quyet dinh

B8. Tra ket qua
- Ket thuc ho so tren phan mem mot cua dien tu
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04
- Mbi t6 chuc, ca nhan danh gia mure do hai long

Cong chuc Bo phan Mot 
cua cap xa; to chuc, ca 
nhan

Trong gib 
hanh chlnh

- Thu lai Mau so 01
- Tra ket qua cho to 
chuc, ca nhan
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